Daten in Excel zu
erfassen, ist das
eine, sie schnell
auszuwerten, das
andere. Die Pivot-
Funktion hilft
Ihnen, schnell
die Ubersicht zu
bekommen.

Der

o von Antje Kiichler A B ¢ D E F G
den Excel-Tabellen als Datenbank 1 ﬁhtaiiung Hitarbeiter I:m-iau.m.- I!gﬂ
erden Xclf - .ah"; en zs ate‘:l. a; 8¢ | 2 Buchhaltung Miller Mai 2003 5
Ill.ltZt,.Ste .t sich irgendwann die Frage, 3 Buchhaltung Miller Marz 2003 s
wie Sie die Datenmengen am besten S tahhal Moilor e cokrbor [3t6s i
auswerten. In reinen Datenbank-Anwendungen 4 ":Fc g ang t el ep_ ernue
wie Microsoft Access gibt es dafiir Werkzeuge wie 5 Grmat! ARSI sl syis e
das Erstellen von Abfragen oder Berichten, deren 6 Informat!k Appelt Septernber 2003 8
ausgegebene Daten bestimmten Kriterien ent- 7 Informatik Appelt Septemnber 2003 10
sprechen (siehe auch PCtip 6/2003, S. 50, «Tota- g Informatik Eggers August 2003 10
ler Uberblick»). Eine solche Form der Abfrage a Informatik Egaers Dezernber 2003 8
bzw. Datenauswertung stellt auch Excel zur Ver- 10 Informatik Meiser August 2003 18
figung: die Pivot-Tabelle. 11 Informatik Meiser Februar 2003 5
. Wie e.ine Pivot—Tal?.eHe erstellt wird.ur}d was 12 Informatik Meiser Hini 2003 10 10
Sie dabel. beachten miissen, §rfahren Sie in die- 13 Kundenbetreuung Amsel September 2003 3
sem Artikel. Um die Anleitung 1:1 nachzu- ;
. R . X L 14 Kundenbetreuung Ansberger Juni 2003 1z
vollziehen, konnen Sie sich die Beispieltabelle, TEor b b
rechts, von der PCtip-Webseite mit WEBCODE 15 Kundenbetreuung Ans er_wger November 2003 15
24834 herunterladen. 16 Kundenbetreuung Gaebwiler August 2003 15
17 Kundenbetreuung Zimmermann August 2003 10
Fiir unser Beispiel nehmen wir an, in einem 18 Kundenbetreuung Zimmermann Juli 2003 10
Betrieb mit mehreren Abteilungen wiirden fiir 19 Materialausgabe Birgli April 2003 15
jeden Mitarbeitenden die Tage erfasst, an denen 20 Materialausaabe  Birgli August 2003 15
er k;ank, “11 den Ferien ist oder Militdrdienstleis-  pje Tabelle mit den Bei pieldaten ké Sie von der PCtip-Homepage herunterladen
tet, Screen 1. und beliebig anpassen.
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Die vorliegende Tabelle ist sortiert nach der Spal-
te «Abteilung», dies konnen Sie jedoch nach Be-
lieben dndern. Fiir die Auswertung in einer
Pivot-Tabelle spielt die Sortierreihenfolge der
Daten keine Rolle.

Sind die Daten erfasst, tauchen sofort die ver-
schiedensten Fragen auf: In welchem Monat fallen
die meisten Ferientage an? Welcher Mitarbeiter war
am langsten krank? In welcher Abteilung gab es die
meisten Ausfalle durch Krankheit, Militar oder Ferien?
Und so weiter und so fort. All diese Fragen wer-
den dank Pivot-Tabelle mit ein paar Mausklicks
beantwortet.

Erschrecken Sie nicht, wenn Sie das erste Mal
eine Pivot-Tabelle erstellen: Auf den ersten Blick
sieht das alles fiirchterlich kompliziert aus. Wenn
Sie sich jedoch genau an unsere Anleitung halten,
werden Sie das Prinzip, nach dem Pivot-Tabellen
aufgebaut sind, sehr bald verstehen.

Der Pivot-Tabellen-Assistent: Zur Auswer-
tung der Daten gehen Sie der Reihe nach vor.
Markieren Sie irgendeine Zelle innerhalb der Da-
tentabelle und klicken Sie im Menii DATEN auf
PIVOTTABLE- UND PIVOTCHART-BERICHT... (Excel
verwendet die englische Bezeichnung «Table» fiir
«Tabelle», also «PivotTable« statt «Pivot-Tabel-
le»). Der Assistent zum Erstellen von Pivot-
Tabellen erscheint, Screen 2.

Zunichst werden Sie gefragt, welche Daten die
Grundlage fiir die Analyse sein sollen. In unse-
rem Beispiel ist es die Excel-Tabelle, Sie kénnten
auch eine externe Datenquelle angeben — bei-
spielsweise eine Access-Datenbank. Es ist sogar
moglich, eine Pivot-Tabelle aus einer anderen
Pivot-Tabelle zu erstellen.

Im unteren Teil des Fensters wihlen Sie aus,
ob Sie eine Tabelle oder ein Diagramm erhalten
wollen. Wihlen Sie «PivotChart-Bericht», dann
wird aus den Daten sofort ein Diagramm erstellt,
wenn Sie — wie in unserem Beispiel — «Pivot-
Table» wihlen, erhalten Sie eine Datentabelle, aus
der spiter immer noch ein Diagramm erstellt
werden kann. Haben Sie die Auswahl getroffen,
Klicken Sie ganz unten auf die Schaltfliche WEITER.

Im zweiten Schritt legen Sie den Datenbereich
fest. Haben Sie vor dem Aufrufen des Assistenten
eine Zelle in der Datentabelle markiert, erkennt
Excel den gesamten Datenbereich und zeigt ihn
an, Screen 3. Stimmt der Datenbereich nicht, kon-
nen Sie ihn an dieser Stelle dndern. Klicken Sie
erneut auf WEITER.

In Schritt drei legen Sie fest, wo die Pivot-Ta-
belle entstehen soll. Am tibersichtlichsten ist im-
mer ein neues Tabellenblatt, wihlen Sie darum
«In neuem Arbeitsblatt», Screen 4.

Klicken Sie auf die Schaltfliche LAYOUT..., 6ffnet
sich ein Dialogfeld, in dem Sie per Drag&Drop
(Klicken & Ziehen) das Aussehen der Pivot-Tabel-
le bestimmen, Screen 5.

Rechts sehen Sie eine Liste von Feldern, wel-
che die Spalteniiberschriften der Datentabelle
enthilt, A. Diese Felder konnen Sie mit der Maus
in das Schema in der Mitte ziehen, B. Der Monat
ist das iibergeordnete Auswahlkriterium — uns
interessieren die Abwesenheitstage, stets bezo- »
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PivotTable- und PivotChart-Assistent - Schritt 1 von 3

Welche Daten méchten Sie analysieren?
* Microsoft Excel-Liste ader -Datenbank!
" Externe Datenquelle

" Mehrere Konsolidierungsbereiche

Wie michten Sie Ihre Daten darstellen?
* PivotTable

* PivotChart-Bericht (mit PivotTable-Bericht)

Der PivotTable- und PivotChart-Assistent fiihrt Sie in drei Schritten zu einer Pivot-Tabelle.
Im ersten Schritt wird die Datenherkunft abgefragt.

Hier werden
Sie nach dem
zu analysie-
renden Daten-
bereich ge-
fragt.

Durchsuchen, .. ‘

| Weiter = | Fertig stellen |

Abbrechen < Zuriick

Yo mochten Sie den PivotTable-Bericht erstelleny

* In neuem Arbeitshlatt
" In bestehendem Arbeitsblatt
| g

Klicken Sie auf ‘Fertig stellen’, um den PivotTable-Bericht zu erstellen,

Lavout... | Optionen. .. abbrechen | < Zurick

Jd

Im dritten Schritt geben Sie an, wo die neue Tabelle platziert werden soll.

PiwotTable- und PivotChart-Assistent - Layout 5

)

0 ng

SPALTE

Erstellen Sie Ihren PivotTable-Bericht,
indem Sie die Feldschaltflachen rechts
auf das Diagramm links ziehen,

i

[ sErE

Mitarbeite

o

ZEILE DATEN

Krank

=]
= =
g i

TMilik&r

Im Dialogfeld «Layout» kénnen Sie mittels Drag&Drop die Felder lhrer Datentabelle A in das
Schema einer Pivot-Tabelle B hineinziehen.
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N

Abkeilung E Abteilung

/ Abteﬂung i S

SPALTE i S ~<—
.‘.. ‘—\ Mitarbeite l\jf pf f W FUTE
ZEILE DATEN ZEILE DATEM
«SEITE» ist das libergeordnete Feld.Im Beispiel ziehen Sie hier den
«Monat» hin. Ziehen Sie das Feld «Mitarbeiter» in das Kdstchen «SPALTE».
g . nbtenungl g
Monat it SPALTE Monat Mitarbeite] SPALTE
_.E:-I f._ P arbEItr:| PaL — Mitarbeite] eTTE | = titarbeit

ZEILE DATEN ZEILE DATEN Johv

A

i Krank
railicar |
Urlaub |

Ziehen Sie die Felder «Krank», «Militdr» und «Urlaub» in das
In den Bereich «ZEILE» ziehen Sie die «Abteilung». Késtchen «DATEN».

» gen auf einen bestimmten Zeitraum — alle Abteilung (]
Daten sollen also abhingig vom Monat gezeigt - -

werden: Klicken Sie auf das Feld «Monat» und Manat MItarhE:ttEl SPALTE
ziehen Sie es auf das Kistchen «SEITE», Screen 6. - Abteilung

In «SPALTE» ziehen Sie das Feld, das in den Anzahl von Krank Maonat
Spalten angeordnet werden soll — im Beispiel ist Anzahl won Milicar
dies das Feld «Mitarbeiter», Screen 7. Die «Abtei- 2
lung» ziehen Sie ins Késtchen «ZEILE», Screen 8. ZEILE Anzahl von Urlaub -

In den Bereich «DATEN» ziehen Sie nun die
Felder, die berechnet und ausgewertet werden
sollen, also die Eintrage fiir Krankheits-, Ferien-
und Militdrtage.

Beachten Sie das graue Doppel-T, das zeigt Urlaub
TIhnen an, wo das Feld platziert wird, das Sie ge-
rade ziehen. Beginnen Sie den Datenbereich  Das fertige Schema mit den hineingezogenen Feldern
zunichst mit dem Feld «Krank», dann «Militidr»

und schliesslich den «Urlaub», Screen 9. Haben A | 2 = 2 E m
Sie alle diese Felder im Schema untergebracht, [Monat Talles = PivotTable

Jahr

[pbteing]
[rank ]

| II

1
il 2 WAlle)
sollte das Layout wie in Screen 10 aussehen. 3 = = PrvotTable» 77 Wi # = &= |
Bestitigen Sie das Ganze mit Klick auf die ‘5’ T — T‘ta"ble't” -]n : n IT o '_E' =
. . - | - 9 _C £
Schaltfliche OK. Den Pivot-Tabellen-Assistenten A BucF:r:]a\I-IIfuriq A::;i o RranT: s Loneriel L= -t A1
schliessen Sie mit erneutem Klick auf OK ab, 7 Anzahl von Militar - TS o
anschliessend wird automatisch ein neues Tabel- 8 Anzahl von Urlaub Fatiopeteduste.
lenblatt mit der Pivot-Tabelle erstellt. 9 |Informatlk  |Anzahl von Krank Elemente in den PivotTable-Bericht ziehen
10 Anzahl won Militar
A A 11 Anzahl von Urlaub Abteilun
Die fertlge Tabelle: Auf dem Bildschirm 2 KundenbetreJAnzahl von Krank = ch ?
erscheinen die fertige Tabelle, Screen 11, eine i j i"'fa:: von E"_'l"a'; ; Ej Fitarheiter
PivotTable-Symbolleiste sowie eine PivotTable- |- wi=izriaianaad A:::hl ::2 I-_'rraa|'l|-|[rl [E| Monat —]
Feldliste. Alle moglichen Felder der Pivot-Tabel- |14 * |Anzahl von Militdr £ Jahr
le sind in der Feldliste enthalten. Fett geschrieben 17 _ _Anzshl von Urlaub | Kkrank 1
sind die Felder, die bereits in der Tabelle platziert ;._2 Saehbearbaiy ::;:m :22 ;qu-ﬁtf;t  Millitar
sind; nicht. fett geschriebeq sind die Felder,. die 20 Arnsabl van UAaub | urlaub
zwar moglich, aber noch nicht vorhanden sind. 21 Gesarnt: Anzahl ven Krank
In unserem Fall ist das das Feld «Jahr». Sie kon- |22 Gesamt: Anzahl von Militar ]
. . 23 Gesamt: anzahl von Urlaub 1
nen es aus der Feldliste herausziehen und |27 —
nachtriglich in die Tabelle einfiigen; sinnvoller-  |oc
weise iber dem Monat, Screen 12. So sieht die Pivot-Tabelle aus, die Excel aus lhren Angaben erstellt hat.
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Jetzt schauen Sie sich die fertige Tabelle genauer
an: Sie erkennen die Spalteniiberschriften aus der
Datentabelle wieder. Die Felder «Jahr» und «Mo-
nat» stehen iibereinander. In der Pivot-Tabelle
kann daher die Auswertung fiir ein bestimmtes
Jahr und einen bestimmten Monat oder aber fiir
ein bestimmtes Jahr mit allen Monaten erfolgen.

Wenn Sie auf das schwarze Dreieck klicken,
Screen 13, erscheint eine Auswahl aus den mogli-
chen Werten — hier sind es alle Monate, die in der
Spalte «Monat» in der Datentabelle vorkom-
men. Wihlen Sie einen Monat aus und klicken
Sie auf OK. Flugs dndert sich die Tabelle: Jetzt
werden nur noch die Daten fiir den Monat «Au-
gust» angezeigt. Mochten Sie wieder die Daten
fiir alle Monate sehen, klicken Sie erneut auf das
schwarze Dreieck und wihlen Sie aus: «Alle».

Zuriick zur ganzen Tabelle: In Spalte A
sehen Sie alle Abteilungen. Auch hier konnen Sie
die Auswahl eingrenzen: Klicken Sie auf das
schwarze Dreieck neben «Abteilung» und
wihlen die Abteilungen aus, die angezeigt wer-
den sollen, Screen 14. Im Gegensatz zur Auswahl
der Monate, wo nur jeweils ein Wert zuldssig ist
(entweder ein Monat oder «Alle»), konnen die
Werte aus anderen Feldern beliebig ausgewihlt
werden. Haken Sie die «Abteilungen» an, die in
die Auswertung mit einbezogen werden sollen.

Vermutlich ist es Thnen bereits aufgefallen:
Alle Felder, bei denen Sie die Auswahl einschrin-
ken kénnen, sind grau unterlegt und besitzen am
Rand ein schwarzes Dreieck. Verfahren Sie mit all
diesen Feldern analog.

In Spalte B, «Datenv, stehen die Felder, die Sie
im Schema des Assistenten in den Datenbereich
gezogen hatten, erginzt durch das Wort «An-
zahl», Screen 12, A. Das heisst, dass zunichst nur
die Anzahl der vorkommenden Daten gezihlt
wird. Diese Aussage ist jedoch nicht von Belang,
vielmehr wollen wir die Summen der Krank-
heits-, Militdr- und Ferientage sehen.

Also klicken Sie mit der rechten Maustaste auf
das Feld «Anzahl von Krank» und wihlen Sie aus
dem Kontextmenii den Punkt FELDEIGENSCHAF-
TEN... Hier wihlen Sie aus einer Liste von mogli-
chen Auswertungen: Anzahl, Summe, Mittelwert
etc. Nun konnen Sie den Namen des Feldes dn-
dern sowie die Art der Zusammenfassung, Screen 15.

Wir wihlen die «Summe» und klicken an-
schliessend auf OK. Verfahren Sie mit den Fel-
dern «Anzahl von Militir» und «Anzahl von Ur-
laub» analog. Als Ergebnis sehen Sie, dass sich die
Namen auf «Summe von ...» gedndert haben,
Screen 16. In der Tabelle stehen nun die Summen
der Tage sowie als Zeilen- und Spaltenabschluss
die Gesamtsummen der Zeilen bzw. Spalten.

Anhand dieser so optimierten Pivot-Tabelle
ist beispielsweise sehr schnell ersichtlich, welcher
Mitarbeiter aus welcher Abteilung wie viele Tage
Ferien hatte.

Der Pivot-Diagramm-Assistent: Noch
iibersichtlicher wird es, wenn Sie aus dieser Ta-
belle ein Diagramm erstellen. Klicken Sie dazu in
der PivotTable-Symbolleiste auf die Schaltfliche
«Diagramm-Assistent», Screen 17. >

A [ B c o E iJ[P.
(it e e
Mitarbeiter |
Abteilung  w|Daten  N\_ -|&msel Ansberger fAppelt Birglh B
Buchhaltung |Anzahl von Kragk

Anzahl von Militar

Anzahl von Urlaub \

PivotTable-Feldliste

Anzahl von Krank
Anzahl von Militar
Anzahl von Urlaub

Informatik

~

Elemente in den PivotTable-Bericht zishen

Kundenbetred Anzahl von Krank
Anzahl von Militar
Anzahl von Urlaub 1

| Abteilung
| Mitarbeiter

™~

Materialausgg Anzahl von Krank
Anzahl von Militar
Anzahl von Urlaub

__|Monat

[ | Krank

Anzahl von Krank
Anzahl von Militar
Anzshl von Urlaub

Sachbearbeit

E Militar
| Urlaub

Gesamt: Anzahl von Krank

Gesamt: Anzahl van Militar

Gesamt: Anzahl von Urlaub 1

Sie konnen das «Jahr» nachtréglich einfiigen und es beispielsweise iiber den «<Monat» ziehen.

Jahr
Monat

|2003
lialle)

=

(Alle) ~
Januar

Februar

Marz

April

Mai

Juni

Juli

Septﬂuer

Movember v
OK abbrechen

Klicken Sie auf das Dreieck, erscheint ein
kleines Fenster, das zur Auswahl alle Da-
teneintrdage unter der bestimmten Spalte

in der Datentabelle gt.
Abteilung w |Daten °
Buchhaltung Summe von Krank

Summe von Militar
Zurnrme von Urlaub

Haben Sie fiir alle drei Felder die Summe aus-
gewdhlt, steht nicht mehr «Anzahl von ...», son-
dern «<Summe von ...» darin.

14

(Alle anzeigen)
v Buchhaltung
T4 Informatik,
‘Kundenbetreuung
[@aterial ausgabe
v Sachbearbeitung

OK abbrechen

In dieser Spalte aktivieren Sie beliebig
viele Werte.

PivotTable-Feld

15

Quellfeld: Krank

Mame: |Summe von Krank

Zusammenfassen mit:

Anzahl
Mitkelwert
Maxirnum ol

Hier @ndern Sie den Namen des Feldes und
wihlen die Art der Zusammenfassung.

In der PivotTable-
PivotTable Symbolleiste finden

s.i‘e die Scpaltflﬁche
pivatTable = 7 $ 2| &[] fntenpiagramm-

Dragramm-Assistent ;
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e “raxi

Pivot Table * X Diagramm * ¥ PivotTable-Feldliste - X °
PheckChart = Wi | B | - b - IEII =4 Elements in den Prvot Table-Bericht: ehen °
[3anr[2003 <[Menat](Als) +f E} Atclmg
| Mitarbeiter
70 - | Monat
| dahe
| Krank
| Militsr
&0 _| urlaub
uli Rubrkenach - ——
b L] s Mitarbeiter o
i B Zimmermann
50 E
1 W Zech
mTopfer
0 schopfin
40 : o Muller
B Meiser
— m Mahler
O Hippolt
30 B Hessel
O Gaebwiler
BEQgers
oeurgl
0 O Appelt
® Ansberger
10 —
oL [] J l |
summe | Summe [ Summe | Summe | Summe | Summe | Summe | Summeé | Summe | Summe | Summe | Summe [ Summe | Summe | Summe
vorn von von von yorn yon von von von von von von vor von von
Krank Militar | Uraub Krank Militar Urlaub Krank Militér Urlaub Krank Militar | Urlaub Krank Militar | Uraub
Buchhaltung Informatik Kunderibetreuung Materialausgabe Sachbearbeitung

Excel erstellt ein neues Tabellenblatt, in dem ein Diagramm aus den Daten der Pivot-Tabelle generiert wurde.

» Automatisch wird aus den Werten der Pivot-
Tabelle ein fertiges Diagramm erstellt, das durch-
aus brauchbar ist und in dem im Grunde keine
Korrekturen mehr vorgenommen werden miis-
sen, Screen 18.

Layout-Abwechslung: Ist Thnen das Stan-
dard-Layout der Pivot-Tabelle zu eint6nig,
wihlen Sie ein anderes aus einer Liste vorgefer-
tigter Layouts. Klicken Sie dazu in der Pivot-
Table-Symbolleiste auf die Schaltfliche Auto-
FORMAT. Aus den Voransichten wihlen Sie ein
Layout aus und klicken auf OK, Screen 19.

Das Format wird nun auf die Tabelle ange-

wendet. Gefillt es Ihnen nicht, klicken Sie auf die
Schaltfliche RUCKGANGIG in der Standard-Sym-
bolleiste von Excel, und das vorherige Format
wird wiederhergestellt.
Achtung: Veridndern Sie die Pivot-Tabelle manuell,
indem Sie z.B. die Spaltenbreiten verkleinern,
damit die Tabelle komplett auf den Bildschirm
passt, gehen diese Anderungen verloren, sobald
Sie eine neue Feldauswahl treffen — beispielsweise
wenn Sie einen anderen Monat wihlen.

Mit jeder Feldauswahl wird die Tabelle neu er-
stellt, wobei stets wieder auf das Standard-For-
mat zuriickgegriffen wird. Die via AUTOFORMAT
zugewiesenen Layouts bleiben nach der Aktuali-
sierung aber erhalten.

Den Assistenten, der Sie bei der Erstellung der
Tabelle begleitet hat, konnen Sie jederzeit aufru-

fen, auch wenn Ihre Tabelle schon fertig ist — so
andern Sie die Anordnung der Felder im Schema
auch nachtriglich noch, Screen 10, S. 36.

Oder Sie dndern die Feldauswahl direkt in der
Tabelle, indem Sie die Felder in andere Positio-
nen ziehen. Den Méglichkeiten sind hier kaum
Grenzen gesetzt.

Fazit: Unsere Pivot-Tabelle aus den Mitarbeiter-
daten ist natiirlich nur eine Variante von vielen.
Probieren Sie andere aus, indem Sie im Assisten-
ten das Layout auf verschiedene Weise andern. Bald
werden Sie das grundlegende Prinzip verstehen
und mit wenigen Mausklicks die aufwindigsten
Auswertungen von Excel-Tabellen vornehmen. o

o || Excel bietet
e T ] !ﬁ cine Reihe fer-
| o tiger Layouts
Fe 7o Q3 e 8 fiir Ihre Pivot-
.mW:“m] l""":ﬂ". :1;‘;;‘ Tabelle an.
Fo s 44 i
Bericht 2 Bericht 10
3 e
——— Tuur L+ Waalra i
{31 L REL 11 RAL
Ho | Y LLE) | LEL] |
o H111 1 §441

Tabelle 3

11-l 11
"o e EEH
(75 E v T E s
TFN II - mr
™ 555 559
Tabelle 4
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