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Mit

Excel |

INS

= von Antje Kiichler

koénnte seine Excel-Tabelle einfach ins Netz

stellen und die Kunden, Vereinsmitglieder
oder Mitarbeiter wiirden ihre Eintragungen oder
Berechnungen gleich selbst erledigen. Seit Office
XP ist das moglich. Um die in eine Webseite ein-
gebundenen Excel-Tabellen im Internet Explorer
darstellen zu konnen, brauchen Sie und alle, die
Thre Webtabelle besuchen, die «Office XP Web-
komponenten». Sind diese nicht installiert,
erscheint beim Versuch, die Tabelle darzustellen,
eine entsprechende Meldung im Internet Explo-
rer, Screen 1. Installieren Sie die Webkomponen-
ten mit einem Klick auf den Link.

Fiir die Interaktion, also das Eingeben von
Daten in die Tabelle, ist eine Office-XP-Lizenz
notig. Haben Sie «nur» Office 2000, kénnen Sie die
Tabellen zwar anschauen, aber nichts eingeben.
Trotzdem miissen Sie fiir Office 2000 die oben er-
wihnten Office-XP-Webkomponenten installie-
ren, um die Tabelle iiberhaupt sehen zu kénnen.

Manchmal wire es doch praktisch, man

Die Grundlagen: Zunichst miissen Sie die Excel-
Tabelle erstellen. Als Beispiel dient eine kleine
Tabelle, die verschiedene Artikel mit unter-
schiedlichen Preisen enthilt, Screen 2.

Netz

Mit Office XP ist es nicht nur
moglich, Excel-Tabellen im Inter-
net zu publizieren, sondern sie
dort auch direkt zu bearbeiten.

U diese Webseite interaktiv zu benutzen, missen Sie Microsoft® Internet
Explorer 4.01 Service Pack 1 (SP1) oder hiher und die Microsoft Office <P
Web Components installiert haben.

Elicken Sie hier um die Office 3P Web Components zu mstallieren.

Falls die Webkomponenten nicht installiert sind, erscheint diese Meldung. Ein Klick auf
den Link hilft weiter

Farbe Valumer Einzel-Preis Stckz. Gesamt-Preis

Artikelbezeichnung

[y

» 678-9629 |Behalter m. Deckel :We:ss 20| SFr. 19.95

3 678-9630 |Behdlter m. Deckel |Weiss 35| SFr. 24.95 |
4 678-9631 |Behdlter m. Deckel |Schwarz 2ol SFr. 19.95

5 678-9632 |Behalter m. Deckel |Schwarz 351 SFr. 24,95 |
§ 420-3710 |Tonne Weiss 701 SFr. 32,95

7 420-3711 |(Tonne ‘Schwarz 701 SFri 32,95 l
g (420-3712 |Tonne Blau 701 SFr. 36.95

g 723-9902 |Korb m, Henkel ‘Weiss 55 | SFr. 45,95 |
10 |723-9903 |Korb m. Henkel Schwarz 65 | SFr. 55.95

11 |741-5355 |Papierkorb Grau 301 SFr. 18.95 [
12 |741-5356 |Papierkorb Schwarz 501 SFr. 18.95

i3

So sieht die Beispieltabelle aus, die im Web verdffentlicht werden soll
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ILLUSTRATION BUD PEEN

In der Spalte «Stiickzahl» soll der Benutzer spa-
ter eine beliebige Zahl eintragen, worauthin Ge-
samt-Preis und Summe berechnet werden (Ge-
samt-Preis = Stiickzahl mal Einzelpreis, Summe =
Summe der Gesamt-Preise).

Die Tabelle wird erst mal als normale Excel-
Arbeitsmappe gespeichert. Damit spiter nur in
der Spalte «Stiickzahl» Eingaben gemacht werden
konnen, haben wir die Zellen F2 bis F12 entsperrt
(Menii FORMAT/ZELLEN, im Register SCHUTZ das
Hiakchen bei «Gesperrt» entfernen) und an-
schliessend im selben Register das Dokument ge-
schiitzt. Zudem ist in den Optionen (ExTRAS/Op-
TIONEN/ANSICHT) angegeben, dass Nullwerte nicht
angezeigt werden («Nullwerte» abhaken), damit
die Spalte G erst einmal leer erscheint.

Von der Tabelle zur Webseite: Gehen Sie nun
ins Menti DaTEI und klicken Sie auf ALS WEBSEITE
SPEICHERN. Das Dialogfeld SPEICHERN UNTER ist
nun um einige Optionen reicher, Screen 3. Zu-
nichst geben Sie der Seite einen Titel, indem Sie
auf die Schaltfliache TITEL ANDERN A klicken. Tra-
gen Sie im folgenden Dialogfeld den Titel ein —
z.B. «Artikelliste» — und bestitigen Sie das mit OK.
Gibt es mehrere Tabellen in der Arbeitsmappe, ist
es auch moglich, die gesamte Arbeitsmappe als
Webseite zu speichern B. Bei nur einer Tabelle ist
es sinnvoll, die Option «Auswahl: Tabelle» zu

Seiteritel:

Wenn Sie eine
o = Excel-Arbeits-
Speichern: _* Gesamte Arbeitsmappe ° Auswshl: Tabelle @)  verdffentichen... | | mappe als Web-

O & v Interaktivitat hinzufigen

Titel andern... Q

seite speichern,
haben Sie eine
zusatzliche Aus-
wahl an Optio-

Dateiname: |artikelliste

- nen
o | Speichern |

Dateityp:  |webseite

L! Abbrechen

Als Webseite veriiffentlichen

Zu verdffentlichendes Element

Wahlen: R '

Fiir das Verof-
fentlichen als
Webseite stehen
mehrere Einstell-
moglichkeiten

4

eingeben und berechnen,

erdffentiichen als

Titel: Artikelliste

Daten in Microsoft Internet Explorer 4.01 oder einer neueren Version

Tabelle Alle Daten in Tabellel _J zur Verfligung
Betrachtungsoptionen
IV Interaktivitat hinzufiigen mit: |Atbeitsmappenfunktionaht&t v|

Andern... |

Dateiname: |C:\PCHipplArtikelliste, htm

v {Automatisch Wiederveroffentiichen immer

Durchsuchen. .. |

Iv verdffentlichte Webseite im Browser offnen | Verdffentlichen |

Abbrechen |

Zu verdffentlichendes Element

E So definieren
Sie einen Zell-

Whéhler: |Zellbereicl‘|

j bereich

|=Tabelle11§a41:4G813

Y

wihlen. Und weil in der Webseite Eingaben mog-
lich sein sollen, haken Sie «Interaktivitit hinzu-
fiigen» C an. Anschliessend klicken Sie auf die
Schaltfliche VEROFFENTLICHEN D.

Excel markiert jetzt alle Zellen in der Tabelle und
offnet das Dialogfeld «Als Webseite veréffent-
lichen», Screen 4. Zunichst wihlen Sie die Tabelle
aus, die ins Internet kommen soll. In unserem Bei-
spiel ist das die Tabellel. Falls nicht die gesamte Ta-
belle veroffentlicht werden soll, ist es auch mog-
lich, nur einen bestimmten Zellbereich festzulegen,
wie im Beispiel in Screen 5. Anschliessend wihlen
Sie im Ausklappmenii neben «Interaktivitit hin-
zufiigen mit» entweder «Arbeitsmappenfunktio-
nalitdt» oder «PivotTable-Funktionalitit».

Arbeitsmappenfunktionalitit heisst, dass die
Tabelle auf der Webseite genauso benutzbar sein
wird wie eine normale Arbeitsmappe — mit allen
Funktionen, Formatierungen etc.

PivotTable-Funktionalitit heisst, dass auf der
Webseite die Tabelle in Form einer Pivot-Tabelle
erscheinen soll mit allen Auswertungsmoglich-
keiten einer Pivot-Tabelle. Was Pivot-Tabellen
sind und wie Sie sie erstellen, lesen Sie im Artikel
«Der Datenknecht», PCtipp 9/2003, ab S. 34. Der
Artikel steht Thnen auch online unter www.
petipp.ch mit WEBCODE pdf030934 zur Verfiigung.

Fiir unser Beispiel belassen wir es bei der Ar-
beitsmappenfunktionalitt.

Im unteren Teil des Dialogfensters geben Sie
Speicherort und Dateinamen an und aktivieren
die Option «Automatisch Wiederversffentlichen
immer wenn die Arbeitsmappe gespeichert
wird». Das ist eine niitzliche Funktion: Ist sie ak-
tiviert, wird die Tabelle spater automatisch als
Webseite verdffentlicht, sobald Sie Anderungen
vornehmen und speichern. Interessant ist das,
wenn Sie die Tabelle nicht lokal auf der Fest-
platte ablegen, sondern direkt auf einen [] FTP-
Server speichern. Mehr dazu im Abschnitt «Ver-
offentlichen im Internet», S. 37.

Ist die Option «Verdffentlichte Webseite im
Browser 6ffnen» aktiviert, wird die Tabelle im
Internet Explorer angezeigt, sobald Sie auf die
Schaltfliche VEROFFENTLICHEN klicken. Sie ist jetzt
aber noch nicht im Internet veréffentlicht, son-
dern erst dafiir vorbereitet. >

il
FIP

Mittels des File Transfer Protocols (FTP) kon-
nen Dateien zwischen Servern und/oder PCs
ausgetauscht werden, daher wird dieses Pro-
tokoll fur das Hochladen (Upload) von Daten
auf ins Internet eingebundene Server verwen-
det. Die Server, die via FTP Daten empfangen,
werden FTP-Server genannt.
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a Artikelliste - Microsoft Internet Explorer 6

Der Titel «Arti-
kelliste» er-

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten  Extras 7 4" | scheint nicht nur
. als Uberschrift
: A \ \ L iber der Tabelle
: TN A ) =l i ) | £~ = ’
. 0 Zuriick < L’ﬂ l_;ﬂ g | Suchen *, . Favorien a\ Medien { ’1 2 <2 sondern auch in
: — = - der Titelleiste
Adresse @ CAPCEippi Artikelliste, htm v . Wechseln zu Links| des Browsers
N
Artikelliste
; T =
dBE | =Z|(2-3-BF 9% B DO
A
1 |E-e-.=!:ell—r-Jr, Artikelbezeichnung Farbe Volumen Einzel-Preis Gesamt-Preis
£78-9629 |Behalter m. Deckel Weiss 201 SFr.19.95
678-9630 |Behalter m. Deckel Weiss <[ SFr, 24.95
£78-9631 |Behdalter m. Deckel Schwarz 201 SFr.19.95
678-9632 |Behdalter m. Deckel |Schwarz 351 SFr, 24,95
420-3710 (Tonne Weiss 701 SFr. 32.95
420-3711 |Tonne Schwarz 701 SFr. 32,95
420-3712 |Tonne Blau 701 SFr. 36.95
723-9902 |Korb m. Henkel Welss 55 | SFr. 45.95
723-9903 |Korb m. Henkel Schwarz 65 | SFr. 55.95
741-5355 |Papierkorb Grau 3ol SFr, 18.95
741-5356 |Papierkorb Schwarz 501 SFr. 18.95
' ! Tabelel = !
v

Mit der Tabelle, die jetzt im Internet Explorer an-
gezeigt wird, Screen 6, kdnnen Sie fast genauso ar-
beiten wie in Excel selbst. Tragen Sie z.B. Stiick-
zahlen fiir einige Artikel ein, werden automatisch
die Summen errechnet, Screen 7.

Praktische Symbolleiste: Die eingebettete Ta-
belle wartet mit einer kleinen Symbolleiste auf,

Screen 6 A. Die Symbole fiir Riickgingig, Screen 8
A, Ausschneiden B, Kopieren C und Einfiigen D
funktionieren wie in Excel auch. Zudem gibts das
Symbol «AutoSumme» E. Wie in Excel kénnen Sie
sehr schnell Summen iiber mehrere Zellen er-
rechnen lassen. Auch kénnen Sie die Daten in der
Tabelle sortieren, z. B. nach Einzel-Preis, Screen 9.
Klicken Sie dazu auf den kleinen Pfeil neben der

Schaltfliche AUFSTEIGEND SORTIEREN, Screen 8 F,
und wihlen Sie in der Liste der Spaltentiber-
schriften den «Einzel-Preis». Die Eintrige werden
nun nach Preis sortiert aufgelistet. Wollen Sie die
urspriingliche Sortierung wiederherstellen,
klicken Sie auf die Schaltfliche RUCKGANGIG.
Sogar iiber eine Filterfunktion verfiigen Sie auf
der Webseite: Mit der Schaltfliche AUTOFILTER G

ANZEIGE
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Bestell-Nr,  Artikelbezeichnung Farbe Volurnen Einzel-Preis Gesamt-Freis 6ﬂ 'l) % Elisymbme E
678-2629 |Behalter m. Deckel | Weiss 20| SFr. 19.95 ‘ ‘ lickgangig
678-9630 |Behdlter m. Deckel |Weiss | 351 SFr. 24,95 B Ausschneiden
678-9631 |Behalter m. Deckel Schwarz | 201 SFr. 19.95 2 SFr. 39.90 ‘ E . ‘ C Kopieren
678-9632 |Behalter m. Deckel Schwarz [ 35| SFr. 24.95 ? ? D Einfiigen
420-3710 |Tonne Weiss | 70| SFr. 32,95 1 SFr, 32,95 E AutoSumme
420-3711 |Tonne Schwarz | 701 SFr. 32,95 1 SFr, 32.95 \ \ =
420-3712 |Tonne Blau 701 SFr. 36.95 0 0 Al F Sortieren
723-9902 |Korb m, Henkel Weiss | 55| SFr. 45.95 ‘ ‘ G AutoFilter
m?QS-QQDB Korb . Henkel Schwarz 65 | SFr. 55.95 3 SFr. 167.85 ‘ ‘ H Exportieren nach
741-5355 |Papierkorb Grau | 301 SFr. 18.95 (6) ETH“ m% Microsoft Excel
741-5356 |Papierkorb Schwarz 50 SFr. 18.95 \ L | Befehle und
‘ ‘ Optionen
Tabelel  ~ ”‘ o@ I Hilfe
In der Spalte mit den Stiickzahlen kénnen Sie nun Eingaben vornehmen und es werden automatisch ‘ —_ ‘
— wie in Excel auch — die Summen berechnet

bekommen die Spalteniiberschriften kleine Schalt- Al = l - Die Sortier-
flichen mit Pfeilen, die Thnen ein Filtern der Da- € A =] funktion hilft,
ten ermoglichen, Screen 10. Besonders bei langen Bestell-Mr. :Sr;v:j:g:h‘:k
Listen ist das sinnvoll und erleichtert den . .

Uberblick. Wollen Sie z.B. nur die Artikel sehen, » Artikelbezeichnung

die es in der Farbe Weiss gibt, klicken Sie auf den Behalter m. Farbe 20

Pfeil neben der Uberschrift «Farbe», deaktivieren Behalter rm. T 5

Sie «Alle anzeigen» und wihlen dafiir als einziges 4 T 20 |

«Weiss» aus, Screen 11, und bestitigen das mit OK. '

In der Tabelle werden jetzt nur Artikel angezeigt, 5 Behalter m. % 851

deren Farbe Weiss ist. Um wieder alle Artikel an- 5 Tonne ' 70 |

zuzeigen, klicken Sie entweder auf den Pfeil bei = Gesamt-Preis

«Farbe» und haken «Alle anzeigen» in der Liste an ; Tonne I 7ol

oder Sie klicken erneut auf die Schaltfliche AuTto-
FirTeR und die Filterfunktion wird entfernt.
Wollen Sie die in der Webseite eingebettete
Tabelle wieder als Excel-Tabelle speichern, klicken
Sie auf die Schaltfliche EXPORTIEREN NACH MICRO-
SOFT EXCEL, Screen 8 H. Excel wird gedffnet und die
Tabelle darin geladen. Mit DATEI/SPEICHERN UN-
TER legen Sie die Tabelle auf Ihrer Festplatte ab.
Schliesslich konnen Sie iiber die Schaltfliche
BEFEHLE UND OPTIONEN | ein Dialogfenster auf-
rufen, das weitere Einstellungsmdglichkeiten pa-
rat hilt, Screen 12. Die Tabelle ldsst sich genauso
formatieren wie in Excel selbst: Schriftarten, Far-
ben, Rahmen und Muster sind frei wihlbar. Wei-
terhin kénnen Sie Formeln eintragen, Tabellen in
die Arbeitsmappe einftigen etc.
Hinweis: Die Einstellungen, die Sie im Browser vor-

678-9629 |Behalter m. Deckel

678-9630

Behalter m. Deckel

. =41 = pl 2
Der AutoFilter ldsst sich wie im normalen Excel
eine der Schaltflachen mit dem Pfeil nach unten...

Befehle und Optionen
Format | Forme! | Blatt |

Allgemeine Einstellungen

n Volume rﬂ
L

benutzen: Ein Klick auf

1

201
35|

[]Blau
[ IGrau
[_|Schwarz

IS

[liLeere)

5 | oK |Abbrechen|

... und die Filterkriterien

erscheinen

12

arbeitsmappe ]

nehmen, werden nicht gespeichert; sie sind nur K7 @
so lange vorhanden, wie die Seite geoffnet bleibt.

Schliessen Sie die Seite, gehen die Einstellungen T extfarmat

verloren. Office-2000-Benutzer konnen die Ta- = =

belle zwar sehen, aber alle Schaltflichen sind de- F X ,_U, === = —

aktiviert und Eingaben sind auch keine moglich.

Diese Interaktivitit bietet nur Office XP. S chriftart: l Verdana

Verdffentlichen im Internet: In einem firmen-
eigenen Netzwerk oder im kleinen Netzwerk zu-
hause brauchen Sie die Webseite — hier Artikel-

Zahlenformat: | Allgemeine Zahl

liste.htm — nur in einen fiir alle zuginglichen Zelle:
Ordner zu speichern und jedermann kann auf die
Webseite zugreifen. R ahmen: =

Die Veréffentlichung im Internet ist schon
etwas aufwindiger. Grundsitzlich laden Sie «Ar-
tikelliste.htm» auf denselben Server wie die an-
deren Webseiten Threr Homepage. Sie brauchen
dazu die Adresse dieses Servers sowie Thre Zu-
gangsdaten (Benutzername und Kennwort). »

Testichtung: | Kontest

A -
Elpe =)
=

Die Formatie-
rungsmaoglich-

Excel selbst

keiten sind etwa
dieselben wie in
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Klicken Sie im Menii DATEI erneut auf ALs WEB-
SEITE SPEICHERN. Weil Sie die Tabelle schon einmal
als Webseite gespeichert haben, steht jetzt die Op-
tion «Neu veroffentlichen: Tabelle» zur Verfii-
gung, Screen 13, die Sie wihlen. Klicken Sie auf die
Schaltfliche VEROFFENTLICHEN. Im Dialogfenster
«Als Webseite veréffentlichen» gibt es jetzt eine an-
dere Auswahl als bei der Erstveroffentlichung:
«Bereits veroffentlichte Elemente» ist ausgewdhlt.
Hier miissen Sie nichts einstellen, wenn dieselbe
Tabelle versftentlicht werden soll. Haben Sie eine
neue Tabelle in der Arbeitsmappe erstellt, miissen
Sie diese Tabelle auswihlen.

Als Dateinamen geben Sie die Adresse Thres
FTP-Servers an. Diese miissen Sie aber erst zur
Liste hinzuftigen. Klicken Sie auf DURCHSUCHEN,
Screen 4, Seite 35. Im folgenden Fenster wird ganz
unten in der Liste der Festplatten, Wechselmedien
und Netzlaufwerke als Speicherort auch «FTP-
Adressen hinzuftigen/dndern» angeboten, Screen
14. So konnen Daten direkt auf einen FTP-Server
geladen werden, ohne dass ein separates FTP-Pro-
gramm notig wire. Im folgenden Dialogfenster
tragen Sie den Namen des FTP-Servers ein (z.B.
www.meinewebsite.ch), Thren Benutzernamen
und Ihr Kennwort, Screen 15. Anschliessend klicken
Sie auf die Schaltfliche HINZUFUGEN. In der Liste
der FTP-Sites, die sich jetzt 6ffnet, wird die neue
Seite angezeigt, Screen 16. Bestdtigen Sie mit OK.

Speichern: [ Gesamte Arbeitsmappe O
&5 ¥ Interakrivicat hinzufiigen

Favoricer "5 MELZWET RUMIJEDUNTD

P |__) Eigene Dateien

= =) Y FTP-Adressen

e =IBFTP-Adressen hinzufugen/ andern
e S v

- Dateityp: |Micrusuft Excel-arbeitsmappe

FTP-Adressen hinzufiigenfandern

Mame der FTP-Site:
Ok

|www.meinewebsite.ch
Anmelden als: ahbrechen

T Anonym

{* Benutzer |meinname ﬂ
Kenrwork: Q
|**>k:\k**|

Eine weitere
Option im
Speichermenii

Wahlen Sie
«FTP-Adressen
hinzufiigen/
andern

Sie miissen nur
den Server-
namen, lhren
Benutzernamen
und lhr Kenn-
wort eintragen.
Alle anderen
Einstellungen
tibernimmt Excel

ANZEIGE
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Jetzt erscheint die FTP-Site auch als Speicherort,
Screen 17, die Verbindung zum Server wird her-
gestellt und die Ordnerliste Ihrer Webseite ange-
zeigt.

Mit dieser Liste konnen Sie genauso verfahren
wie mit Ordnerlisten auf Ihrer Festplatte. Legen
Sie am besten einen neuen Ordner an, z.B. na-
mens «test» (beachten Sie, dass bei Webadressen
zwischen Gross- und Kleinschreibung unter-
schieden wird), und speichern Sie Artikelliste.htm
in diesem Ordner. Wenn Sie auf OK geklickt ha-
ben, erscheint das Dialogfenster «Als Webseite
verdffentlichen» wieder und im Feld «Dateiname»
steht die FTP-Adresse, Screen 18. Beachten Sie,
dass «Automatisch Wiederveroftentlichen...» an-
gehakt ist, und klicken Sie auf VEROFFENTLICHEN.

Der Vorgang des Hochladens kann durchaus
einige Sekunden dauern. Danach wird der Inter-
net Explorer gedffnet und die Webseite geladen.

Weiterbearbeitung: Ist die Excel-Tabelle einmal
hochgeladen, wird der Rest zum Kinderspiel: So-
bald Sie Anderungen vornehmen — Artikel hin-
zufiigen, 16schen, Preise dndern etc. —, wird jedes
Mal, wenn Sie die Tabelle speichern, automatisch
eine Verbindung zum FTP-Server hergestellt. Sie
miissen nur noch das Kennwort eingeben und die
aktualisierte Webseite wird hochgeladen. So ist die
Seite stets auf dem aktuellsten Stand. =

FIE=siies:

Haben Sie die
Serveradresse
hinzugefiigt, er-

wiw, meinewebsite, ch

scheint der Na-
me des Servers
in der Liste

Speichern in: F@ FTP-adresse

In der Liste der
[E FTP-Speicher-
e I “~ orte wird die

hinzugefiigte

YU FTP-Adressen hinzufigenfandern

| FEp: /v, meinewebsite.ch
Verlauf

Adresse aufge-
fiihrt

Yerdffentlichen als

Titel: Artikelliste

Andern...

Dateinarme: |Ftp:,I',l'www.meinewel:usite.ch,l'test,l'artikelliste.htm

El [v Werdffentlichte YWebseite im Browser 6ffnen  VYerdffentlichen ‘

Iv automatisch Wiederverdffentlichen immer wenn die Arbeitsmappe gespeichert wird

abbrachen ‘

Als Dateiname steht nun die FTP-Adresse im Eingabefeld statt der Adresse auf dem lokalen Datentrager

ANZEIGE
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